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Sb: 05 /Qb-UBND Quang Minh, ngay 05 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nam 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG MINH
Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/06/2015;

Can cwr Ludt ngan sdach nha nuoc ngay 25/6/2015;
~ Can cir thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi té chirc hoi nghi doi voi co quan nha nudc va don
vi su nghiép cong lap;
Can cir quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 ciia UBND tinh
Hai Duong vé viéc ban hanh quy dinh cu thé mét sO dinh muc, ché do, tieu chuan
trong chi tiéu, quan [y va sw dung tai san doi voi co quan Dang, co quan Nha
nudc, doan thé, don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Hai Duwong,
Can cir Nghi quyet s6 08/NO-HDND ngay 27/12/2022 ciia HPND xd Quang

Minh vé viéc phéin bé dw todn ngdn sdch xd ndam 2023;
Xét @é nghi ciia cong chire Tai chinh - ké todn ngan sdch xa Quang Minh.
QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd nim
2023”.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chic Vian phong - théng ké; Cong chirc tai chinh - ké toan, cac
ban cdc ban, nganh doan th¢; t6 chuc, cd nhan c6 li€n quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.
Noi nhdn:

- Phong tai chinh huyén; = CHUTICH
- Bang uy xa; ) 4 1.6,

- Ban nganh, doan thé & x3;
- Luu: VP.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUANG MINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ NAM 2023
(Ban hanh kem theo quyét dinh so 05/QP-UBND ngay 05/01/2023
cua UBND xda Quang Minh)

_ CHUONGI
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic va cin cir dé xay dung quy ché
1. Muc dich
- Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.
- Quan 1y, str dung kinh phi tiét kiém, hi€u qua; thuc hi¢n cong khai, dan chu
va bao dam quyén loi hgp phap cua can b, cong chirc va nguodi lao dong tai xa.
- La can cu dé quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong xa, thuc h%én
kiém soat cua Kho bac Nha nudc, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém
toan theo quy dinh;
- Str dung tai san cong tai xa dung muc dich, c6 hi¢u qua;
2. Nguyén tic xiy dung quy ché
- Khong vuot qua phan kinh phi quan 1y hanh chinh cta xa thuc hién ché do
tu chu duoc xac dinh va giao hang nam;
- Khéng duoc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c¢6 thAm quyén quy dinh;
- Phu hop véi hoat dong dac thu cua xa;
- Phai dam bao cho chinh quyén cap xi va can bo, cong chic xdva can bo
khong chuyén trach cap xa hoan thanh nhiém vy dugc giao;
- Moi viéc chi tiéu phai ddm bdo c6 du hoa don, chiing tir hop phap,hop 1€;
- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong toan xa;
3. Cin cir dé xay dung quy ché
Cén cir Nghj dinh 130/2002/ND-CP vé co ché tu chu, tw chiu trach nhiém vé
st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d61 v6i cdc co quan Nha nudce
ngay 17 thang 10 ndm 2005 cta Chinh phu.
Can ctr Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 bb sung mot sé diéu
cua Nghi dinh 130/2005/ND.

Can cu Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV thong tu lién tich B Tai
cl}inh - B6 Noi1 vu ngay 30/5/2014 quy di,nh vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém
veé sit dung kinh phi quan ly hanh chinh do6i véi cac co quan Nha nudc;

Can ct Thong tu 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 Quy dinh vé quan 1y
NSX va céc hoat dong tai chinh khac cta xa;



Can ctr Thong tu s6 57/2014 vé viéc sta doi, bo sung mat ) giiéu ,cﬁa thong
tu 141{201 1/TT-BTC ngay 20/ 19/2011 cua B9 tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh
toan tién nghi phép hang nam do6i voi can bd cong chire, vién chire, lao dong hop
dong lam viéc trong cac co quan nha nudc, don vi su nghié€p cong 1ap;

Can cr Nghi Quyét s6 08/2021/NQ- HDND ngay 08/12/2021 ciia HDND
tinh Hai Duong quy dinh vé phan cap ngudn thu, nhiém vu chi, ty 1¢ phan tram
phan chia ngudn thu gilta cac cap ngan sach trén dia ban tinh Hai Duong nam 2022
va giai doan 2023-2025.

Cén cir Nghi Quyét s0 09/2021/NQ- HPND ngay 08/12/2021 ctia HDND tinh
Hai Duong ban hanh vé hé thong dinh mirc phan bo du toan chi thuong xuyén Ngan
Sach dia phuong trén dia ban tinh Hai Duong nam 2022 va giai doan 2023-2025.

Cin ctr Quyét dinh s6 32/QD- UBND quyet dinh ngay 19 thang 12 nam 2017

ctia UBND tinh Hai Duong quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché d6 chi to chirc hoi
nghi ddi véi co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong l1ap;

Can cu quyet dinh 1775/QD-UBND ngay 06 thang 05 nam 2020 cua UBND
huyén Gia Loc v€ viéc giao quyén thue hién ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé

kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi UBND x4, thi tran trén dia ban huyén Gia Loc
giai doan 2020-2022.

Can cir Nghi quyét so 15/NQ-HPND ngay 31/12/2021 ciia HDND xa
Quang Minh vé dy todn va phan bo ngan sach xa nam 2022;

Can cur ché do, tiéu chuan, dinh murc chi tai chinh hién hanh cua nha nudc.
Can cu tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sur dung tai san tai xa;
Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhi¢m vu duoc giao trong nam cua xa.

Piéu 2. Pdi tuong thuc hién: 1a :[02‘111 thé can bo cong chuc, can bo khong
chuyén trach xa va thon, lao dong hop dong.
CHUONG I1
CAC PIEU KHOAN QUY PINH CU THE
A. N¢i dung thu
Piéu 3. Khai thac va quan 1y ngudn thu theo qui dinh:
-Céc khoan xa dugc hudéng 100% theo qui dinh
-Cac khoan thu phan chia theo ty 1¢ % theo qui dinh
-Thu b sung can dbi tir ngan sach cap trén
-Thu khac ngan sach
Cac khog”m thu noi trén d’u’qc giao cho can bd thu, uy nhiém thu va can bd van
phong tryc tiép thu. Bugc ké toan theo doi va hach toan theo qui dinh cua luat
NSNN, qui dinh vé nguon kinh phi thyc hién co ché khoan.
Piéu 4. Nguon kinh phi quén Iy hanh chinh giao dé thue hién ché a9 tu chii:
_ Kinh phi quan Iy hanh chinh giao cho co quan thyc hién ché do ty chu tir cac
nguodn sau:



a) Ngan sach nha nudc cap.
b) Céc khoan phi, dugc dé lai theo ché d6 quy dinh.
¢) Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phép luat.

B. Noi dung chi kinh phi giao thwc hién ché dd tw chi

1. Thanh toan ¢4 nhén: lvong, BHXH, BHYT..va cac khoan phu cép

2. Chi hang héa dich vu cong cong phuc vu cong tdc chuyén mon: Thanh
toan dich vu cong cong, chi phi thué mudn; Chi vat tu van phong, thong tin tuyén
truyén lién lac, hoi nghi, tiép khach. Mua sim trang thiét bi, stra chita thuong
xuyén TSCD...

3. Cac khoan chi nghiép vu chuyén mén déc thu phat sinh hang nam theo
chtrc ning nhiém vu dugc co quan c6 thAm quyén phan bo giao du toan: Hang vat
tu k¥ thuat thiét bi chuyén dung, tai liéu ché do dung cho cong tac chuyén mén.

4. Str dung kinh phi tiét kiém
Piéu 5. Chi thanh toan c4 nhén
5.1. Tién lwong CBCC, phu cap CBKCT:

Can ¢t vao sd bién ché duoc giao thuc hién khoan theo quyét dinh cua co
quan c6 thAm quuyén theo Nghi dinh s 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cia
Chinh phu vé chuc danh, sb luong, mot s6 ché dd, chinh sach d6i véi can bo, cong
chtrc & xa, phudng, thi trin va nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach ¢ cap xa
va Nghi dinh s6 29/2013/ND-CP ngay 8/4/2013 ctia Chinh phi vé stra d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 92 va Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu CBCC cap xi va ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa, & thon, to dan phd.

Tién luong cta can bd cong chirc x3 duoc hudng theo tién lwong ngach bac
do nha nudc qui dinh.

Phy cdp cta can bd khong chuyén trach duoc huong theo nghi quyét
05/2020/NQ-HDND tinh Hai Duong ngay 25/7/202 Nghi quyét vé viéc quy dinh,
chtrc danh, sé lwong, mirc phu cip, mure bdi dudng va khoan kinh phi d6i véi
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x3, ¢ thon, khu dan cu, khoan kinh phi
hoat dong ddi vai to chire chinh trj - x3 hoi cép x4, 0 thon, khu dan cu trén dia ban
tinh Hai Duong.

Thoi gian tra lwong d6i véi CBCC tra vao ngay 05 dén ngay 15 hang thang
qua thé¢ ATM cua Ngan hang Agribank Gia 19c.

Thoi gian tra phu cap CBKCT tra vao ngay 05 dén ngay 15 hang thang qua
thé¢ ATM cua Ngan hang quan d1 MB chi nhanh Hai Duong.

Luu y: Can bo nit khi mang thai phai 1am don nghi thai san trudc thoi diém
du kién sinh 1a 1 thang ndp cho ké toan xa dé lam thu tuc cat lvong huong BHXH.

5.2. Chi cac khoan phu cfip

- Phy cap chire vu: Theo Nghi dinh s6 34 ngay 24/4/2019 ctia Chinh phi vé
chtrc danh, s6 luong, mot s6 ché do, chinh sach do61 véi can bd, cong chuc & xa,



phudng, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép xa Can bo
cap xa dugc hudng phu cap chuc vy lanh dao so vé1 mirc lvong to1 thi€u do nha
nudc quy dinh.

- Phu cép kiém nhiém chirc danh: 'Can bg, cong chirc cép xa ki€ém nhi¢m chirc
danh ma giam dugc 01 nguoi trong sO luong quy dinh t6i da tai khoan 1 Diéu 4
Nghi dinh nay, ké tu ngay dugc cap co thAm quyén quyét dinh viéc kiém nhiém thi
dugc huong phu cap kiém nhiém gém: 50% mirc luong (bac 1), cong phu cap chirc
vu lanh dao (neu cd) cua chirc danh kiém nhiém. Truong hop kiém nhiém nhiéu
chtrc danh (ké ca truong hop Bi thu cdp iy dong thoi 1a Chi tich Uy ban nhan dén,
Bi thu cap uy dong thoi 1a Chu tich Hoi dong nhan dén) ciing chi duge huong mot
mirc phu cap kiém nhiém.

Can b9, cong chuc cap xa dugc ki€ém nhi€ém chirc danh ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa.

Phu céap kiém nhiém chirc danh khong dung dé tinh dong, huong ché do bao
hiém xa hoi, bao hiém y té.

- Phu cép trach nhiém: Ddi v6i ngudi phu trach cong viée ké toan duoc
huong phu cap trach nhiém cong viéc hing thang 0,1 so voi murc luong co sd, theo
qui dinh tai khoan 1, diéu 11, TT 04/2018/TT — BTC ngay 27/3/2018 huéng din
vé tham quyén thu tuc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép
trach nhiém cong viéc cta ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké
toan trong linh vuc ké toan nha nudec.

~ Phu cap trach nhiém dugc chi tra cung ky luvong hang thang va khong dung
dé tinh dong, huong ché d6 Bao hiém.

Khi khong lam cong viéc co quy dinh huong phu cap trach nhiém tir 01
thang trd 1€n thi khong dugc hudng phu cap trach nhiém cong viéc.

- Phu cép thém gio:

+ Thoit gian lam thém gio: Thoi gian lam thém gid thyc hién theo quy
dinh tai diéu 107 Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019. Nghi quyet
s6  17/2022/ UBTVQHI5 ngay 23 thang 3 nam 2022; Cong van so
1312/LDTBXH-ATLD vé viéc hudéng din t6 chuc thuc hién Nghi quyét sb
17/2022/UBTVQH15 ngay 26/4/2022.

+ Ché d¢ tra tién 1am thém gio:

Theo sy phan cong cua chu tich UBND xa CBCC b phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND x& dugc phan cong tryc lam vige vao budi sang ngay thu 7
hang tuan (trir ngay thu 7 trung vao ngay nghi 1é, nghi tét theo quy dinh). B phan
tiép nhan va tra két qua truc ngay thir 7 gdm 03 dong chi cu thé: 01 dong chi 1anh
dao UBND xa (chu tich hodc pho chu tich UBND), 01 cong chic van phong-
thong ke, 01 cong churc tu phap - ho tich. Viéc phan cong truc bd phan tiép nhan va
tra két qua giao cho cong chirc VP-TK tryc tiép phan cong, bd tri lich truc cta lanh
dao va cham cong lam thém gio, 1am chimg tir & nghi thanh toan theo dinh ky 01
quy 01 1an vé bd phan tai chinh ké toan.



Ngoai bo phan tiép nhan va tra két qua 1am thém gid vao sang thir 7 hang
tuan, can bo cong chirc theo yéu cau cua céng viée can phai lam thém gio dé dam
bao hoan thanh cong viée theo thdi gian qui dinh, CBCC phai xin ¥ kién va duoc
su dong ¥ cua lanh dao x4. Pong thoi phai tuan thu quy dinh vé gidi han s6 gio lam
thém trong ngay theo qui dinh cua phap luat hién hanh. Néu 1a cong viéc dot xuét
¢ gidy bao lam thém gio, néu coéng viéc mang tinh chit thudng xuyén co bang
chdm cong 1am thém gio.

Do nguon kinh phi cia UBND han hep, UBND x& quy dinh mtrc chi tra tién
lam thém gio cta b phan tiép nhan va tra két qua cling nhu cia CBCC nhu sau:

'Lam thém gio: Tién lvong lam thém gio = Tién lvong gio x 150% x s0 gio
thuc t€ lam thém.

Tién luong gio = (Tién lwong + phu cip) 1 thang/22 ngay/8 gio

Chu y: Khong thanh toan lam thém ngoai gio voi nhiing thoi gian lam thém
cac cong vieéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vy dugc giao.

53, Tién tryre ngay 1&, ngay t‘é'tz Pbi véi CBCC duoc phan cong truc ngdy
1€, tét murc chi tra t61 da 1a 200.000 dong/nguoi/ngay.

5.4. Thue hién cac nhiém vu khac: can bg cong chire, can bd khong chuyén
trach dugc phan cong thyc hi¢n cac nhiém vu khong thude linh vuc chuyén mon
ma minh dam nhiém vao ngay nghi hang tuan, ngay 18, ngay tét mac duoc hudng
murc chi tra toi da 200.000 ddng/nguoi/ngy.

Vi du: Phan cong CBCC, CBKCT tham gia phuc vu tiém phong vacxin
covid-19 vao ngdy nghi hang tuan, ngay nghi 1&, ngay nghi tét; Tham g1a phong
chéng lut bio vao ban dém, ngay nghi hang tuan, ngay nghi 1&, nghi tét;..

Péi v6i can bo, cong chire ra soat, b sung quy trinh hé théng quan ly chat
lugng theo TCVN ISO 9001:2015 tai toan by cac linh vyc cua UBND x3 hang
nam, dinh mtrc chi 1.000.000 dong/quy trinh.

Chu y: Khong thanh toan lam thém ngoai gio voi nhing thoi gian lam thém
cac cong viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vy dugc giao.

5.5. Tién cong ddi v6i lao dong theo vu viéc hoiic hop ddng khoan chuyén mén

a. Hop ddng lao dong dbi véi cong chire trong thoi gian cho thi tuyén: Thoi
gian hop dong can ctr vao cong van cho phep ky hop ddng dbi véi chic danh cong
chtic con thiéu cia UBND huyén Gia Loc. Mirc tién cong hop dong chitc danh
cong chuc 1a mirc luong bac 1 theo trinh do chuyén mén cua lao dong hop dong
chtrc danh cong chirc theo ding quy dinh vé trinh d6 chuyén mén ctia CBCC theo
quy dinh, dugc hudng hd trg xing xe theo mirc quy dinh cong tac phi cia UBND
xd ddi véi chirc danh cong chirc tuong tng.

b. Hop dong nhan vién buu ti4 02 ngudi, dinh mirc chi khong vuot qua
500.000 dong/ ngudi/ thang. Thoi gian ky hop dong 1a 01 ndm, loai hinh hop dong
1a hop dong theo cong viéc.



¢ Hop dong nhan vién phat thanh la 01 nguoi: dinh murc chi hién tai theo hop
dong 1a 700.000 dong/thang. Thoi gian ky hop dong la 01 nam, loai hinh hop dong
1a hop dong theo cong viéc.

d. ng déng nhan vién tap vu, quét gion tai UBND xa 01 nguoi: diqh muc chi
500.000 dong /thang. Thoi gian ky hop dong la 01 nam, loai hinh hop dong 1a hop
dong theo cong viéc.

e Hop d6ng nhan vién bao vé¢ UBND xa 01 nguoi: dinh mue chi 4.000.000
dong /thang. Thoi gian ky hop dong 1a 01 ndm, loai hinh hop dong 1a hop dong
theo cong viéc.

f. Hop dong nhan vién trong coi, cham soc cdy canh nghia trang Li¢t S§ xa
01 nguoi: dinh mirc chi 800.000 dong /thang. Thoi gian ky hop dong la 01 nam,
loai hinh hop dong 1a hop dong theo cong viéc.

g. Hop d6ng nhén vién quan 1y hoi truong UBND x4, phy trach am thanh loa
may x& 01 nguoi: dinh mirc chi 500.000 dong /thang. Thoi gian ky hop dong 1a 01
nam, loai hinh hop dong l1a hop dong theo cong vigce.

h. Hop ddng can bo Pia chinh — Xay dung, GTTL... 02 nguoi: dinh murc chi
theo quy dinh cua Luat lao dong.Thoi gian ky hop dong 1a 01 nam, loai hinh hop
dong 1a hop dong theo cong viéc.

i Hop dong Van thu luu trlr. Mt tra 2.570.000d/thang. Thoi gian ky hop
dong 1a 01 nam, loai hinh hgp dong 1a hgp dong theo cong viéc.

k. Thoi gian tra tién cong d6i voi lao dong hop dong tra vao ngay 20 dén
ngay 30 hang thang qua thé ATM ctuia Ngan hang Agribank chi nhanh Gia Loc Hai
Duong.

5.6. Chi khen thwoéng:

Chi khen thuéng gdm nhiing ndi dung sau: Tang gidy khen cho tap thé, ca
nhan, tdng danh hiéu lao dong tién tién, khen thudng téng két hét nhiém ky; khen
thuong tong két nam; tong két chuyén dé tir 2 nam trd 1én theo su chi dao ciia cip
trén; khen thuong dot xuit, khen thuong téng két lang an toan, KDC, co quan don
vi an toan vé an ninh trat tu. ..

Tién thudng ddi véi tap thé, c4 nhan duoc thuc hién theo luét thi dua, khen
thudng; Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s diéu cta Luat thi dua, khen thuong. Poi vai khen thudng cua
Pang thyc hién theo hudng din s6 56/HD/VPTW ngay 27/10/2015 ctia vin phong
trung wong Pang vé muc tién thudong kém theo cac hinh thirc khen thudng dbi véi
t6 chuc Pang va Pang vién; Quy ché sé 19-QC/TU ngay 12/11/2018 quy ché thi
dua, khen thuéng ctia Bang b tinh Hai Duong.

Tién thudng cho tip thé, ca nhan dugc khen thudng duoc tinh trén co so
murc lwong t6i thiéu chung do Chinh phti quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi diém
ban hanh quyét dinh cong nhan cac danh hi¢u thi dua, danh hi¢u vinh dy Nha nudc
hodc quyét dinh khen thudng.



Tién thudng sau khi nhan véi hé s6 mure luong t61 thi€éu chung duge lam tron
s0 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

5.7. Chi ché d9 nghi phép hang nim:

Thot gian nghi hang nam: ‘Ca'm ctt Piéu 113, 114 Bo luat Lao dong $6
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 vé thoi gian nghi hang nam.

Uy ban nhéan dan x3 c6 trach nhiém bo tri cho CBCC dugc pheép nghi dung sO
ngay theo quy dinh, CBCC tiy theo nhu cdu ca nhan va yéu cau cong viéc vi tri
chirc danh minh dang dam nhiém dugc phep nghi phép 01 thang 01 ngay hodc nghi
don cac ngay phép nhung dam bao khong qua s6 ngay theo quy dinh. CBCC c6
nhu cau nghi phép viét gidy dé nghi nghi phép giri dén can bo vin phong thong ké
UBND x4 trudc ngay dugc nghi phép t6i thiéu 05 ngay lam viéc, d6i vOi cac cong
viéc mang tinh dot xuat can nghi phép CBCC c6 thé thong bao truc tiép hodc gian
tiép dén chu tich UBND x4, cong chic VP -TK. Cac bd phan phai bd tri cho
CBCC x3 dugc nghi phép nhung van dam bao viéc hoan thanh nhiém vy. Néu
CBCC c¢6 don xin nghi phép do yéu cau cong viéc, xa khong bb tri dugc thoi gian
cho CBCC nghi phép hoidc khong bd tri duge cho CBCC nghi phép du sé ngay
phép theo quy dinh thi CBCC dugc huong tién nghi phép theo quy dinh tai luat lao
dong va nghi dinh sé 145/2020/ND-CP.

~ UBND xa bb tri thoi gian nghi phép cho CBCC nhung CBCC khéng ¢6 nhu
cau nghi phép, khong c6 don dé nghi nghi phép thi khong dugc thanh toéan tién
nghi phép.

5.8. Chi cac khoan dong gop:

Chi bao hiém xa hoi, bdo hiém y t&, cac khodn dong gop cua can bd cong chirc
va can bg khong chuyén trach xa, thuc hi¢n theo qui dinh hién hanh ctia nha nude.

5.9. H? tro tién hoc phi cho can b, cong chirc xi:

Can b9, cong chuc, nguoi hoat dong khong chuyén trach co quyét dinh ctr di
hoc ctia co quan c6 tham quyén thi dugc chi hd trg cac khoan nhu sau: Chi tién hoc
phi (neu chua duoc nha nude hd trg).

Ho tro tai lidu, hoc phi: Phu thudc vao ngan sach dia phuong. Va tién thanh
todn: Quyét dinh cur di hoc cta cap c6 tham quyén, phiéu thu tién.

Piéu 6. Chi hang hoéa dich vu cong cong phuc vu cong tic chuyén mén
6.1. Ché d9 cong tac phi:
- Hinh thtrc khoan cong tac phi theo thang:

+ Cac churc danh B‘i thu’,’chﬁ tich UBND, ph6é CTUBND xa, cong chic TC-
KT mtrc chi tr 300.000 dong dén 450.000 dong/ngudi/thang.

+ Chtrc danh pho bi thu thuong truc, ph6 CTHDND, cong chuc VP-TK, thu
quy va cac chirc danh can by cong chac khac c6 mic chi 300.000
dong/nguoi/thang.

Cac d6i tuong néu trén néu duoc cip c6 tham quyén ctr di cong tac ngoai
tinh thi van dugc hudng ché do khoan cong tac phi va thanh toan thém ché do cong



tac phi theo hinh thrc thanh toan héa don thyc té phat sinh (theo muc quy dinh
hién hanh).

Truong hgp nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc khoan
nhu trén thi dugc thanh toan theo hinh thirc sau:

- Hinh thtrc thanh toan theo hoa don:

+ Ché do cong tac phi bao gém tién xing tinh theo gid xang thuc té, tién
khau hao phuong tién ca nhan, phu cip luu tri hodc tién tau xe, vé may bay, cudc
qua d0, qua pha.. Puoc thyc hién theo Quyét dinh sd 32/2017/QD-UBND ngay
19/12/2017 ctia UBND tinh Hai Duong. Noi dén cong tac cach xa try so dudi 15
km thi khong dugc phu cap cong tac phi, tir 15km trd 1én ty tic phuong tién mirc
phu cép di duong 0.2 lit xang/km/ngay.

+ Ché do di cong tac phai c6 gidy moi ctia co quan cd thim quyen ban hanh
hodc van ban phan cong cua lanh dao co quan khi di cong tac, co giay di duong cod
dong ddu xac nhan cta noi dén cong tac.

+ Truong hop can bg, cong chure di cong tac mot ngay dén nhiéu co quan dé
quan h¢ cong tac thi phy cap luu tra duoc tinh mot 1an cho tuyén duong xa nhat tur
tru s& dén noi quan hé cong tac, riéng khau hao xing xe tinh theo sé km thyc té phat
sinh. Do1 voi truong hop dugce cur di xac minh ly lich Pang thi phai xac dinh noi can
dén, tuyen duong di phai thuin tién dé dén nhiéu co quan va phai giai quyét trong
ngay, néu khong hoan thanh ndi dung cong viéc méi di tiép ngay hom sau.

Khi thanh to4n phai c6 hoa don thué phong va gidy cong tac phi kém theo.
Neéu di cong tac ma can bo, codng chirc dugc co quan, don vi dén cong tac bo tri cho
nghi thi khong dugc thanh toan tién thué phong nghi.

+ Sau khi dugc ctr di cong tac trong thoi han 45 ngay phai quyét toan voi tai
chinh ké toan NSX. Riéng gidy di cong tac tir thang 11 tré vé trude phai quyét toan
trong nam do, khong duoc chuyén sang nim sau.

+ Di véi cac truong hop ngudi hoat dong khong chuyén trach: gdm c6 pho
cac doan thé, bi thu chi bo, trudng thon di tap huan thi duoc hd trg tién xang xe la
20.000 dong/ngum/ngay Ngoai nhiing truong hop néu trén néu di tap huan thi
khong dugc hd tro kinh phi va cac 16p tap huin ngoai tinh c6 xe dua don va duoc
sap x€p an nghi thi khong duogc tinh cong tac phi.

6.2. Chi tiéu hdi nghi va tiép khach

- Chi hoi nghi: Cian ct&t vao ché d6 quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 cta Bo tai chinh , QP sb 32/2017/Qb-UBND ngay
19/12/2017 ctia UBND Tinh quy dinh Vé viéc Quy dinh ché do cong tac phi, che
d6 chi to chirc ho1 nghi cua cac co quan nha nudce, don vi sy nghi¢p cong lap, t6
chtrc chinh tri, to chic chinh tri - x3 hoi, cac t6 chirc hoi str dung kinh phi do ngan
sach nha nuéce hd tro trén dia ban tinh Hai Duong

+ Mtrc chi hd tro tién an cho cac dai biéu va khach moi: Hoi nghi do cép xa
t6 chirc: Mtrc chi hd tro tién an téi da 100. 000 dong/ngay/ngu’m (thuc hién d6i véi
hoi nghi trién khai cong tac ddu nam, so két, tong két cudi naim cua Pang uy, chinh



quyén, doan thé, dai hdi theo nhiém ky cua cac doan thé, cc to chuc chinh tri xa
ho1i, to chure xa hoi cua cap xa).
+ Chi giai khat giira gid: Tdi da 20.000 dong/budi(nira ngay)/dai biéu.

+ Murc chi thanh toan thu lao b4o cao vién hdi nghi, tién thué Giang vién cac
hoi nghi tap huin chuyén moén: Thuc hién theo muc chi quy dinh tai Thong tu $6
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta B Tai chinh huéng dan viéc quan 1y va sir
dung kinh phi dao tao, boi dudng can bd, cong chirc Nha nude.

+ Dinh mic chi hdi nghi cia HDND duoc thuc hién theo nghi quyét
06/2021/NQ-HDND ngay 29/10/2021 caia HDND tinh Hai Duong.

+ Chung tur chi hoi nghi: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 40/2017 ngay
28/4/2017 cua B Tai chinh

- Chi tiép khach: Can ctr vao ché d6 quy dinh tai Thong tu s6 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 cua Bo tai chinh, NQ sb 04/2019/NQ-HPND ngay 11/7/2019 cia
HDND Tinh quy dinh vé ché do tiép khach nudc ngoai, ché d6 to chire hoi nghi, hoi
thao, qudc té va ché do chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Hai Duong.

Nguyén tic chung: Céc ban nganh doan thé ctia x3 dén tiép khach dén lam
viéc tai xa, phai thuc hién tiét kiérp. Khong phd truong, hinh thire, thanh phan
tham dy chi la nhiing nguoi tryc ti€p c6 lién quan. Khong duoc sur dung cac loai
rugu ngoai d€ chiéu dai khach, khong su dung kinh phi ngan sach nha nudc dé
mua qua tdng do1 voi cac doan khach dén lam viée ( trur cac doi tuong duge phép
chi tang pham theo quy dinh). Tan dung co so vat chat san c6 dé phuc vu va don
tiép khach, truong hop phai thué dich vu bén ngoai thi phai thyc hién theo mure chi
quy dinh. Moi khoan chi ti€u ti€ép khach phai thyc hién ding ché do, ti€u chuan,
do1 tuong quy dinh, dam bao cong khai, minh bach va phai dugc quy dinh trong
quy ché chi ti€u ndi b cua xa. Chu tich xa va truong cac ban nganh doan thé phai
chiu trach nhiém néu dé xay ra chi ti€u sai ché do quy dinh.

+ Viee t6 chirc mo1 com khach do chu tich xa, truong cac doan thé quyét
dinh theo tham quyén trong pham vi du toan ngan sach dugc giao va duoc quy
dinh cu thé trong quy ché chi ti€éu nd1 bg cuia xa ddm bao cong khai, minh bach.

+ Muc chi,tié’p khach (dugc ap dung cho ca nguoi tiép khach) tdi da:
300.000 dong/1suat (theo quy dinh tai thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018)

o F Mirc chi tién nude uéng ddi v&i khach dén 1am viéc tai xa tbi da 30.000
dong/ngudi/budi.

+ Chung tur chi theo quy dinh hién hanh.

6.3. Viin phong phim

~ La cac khoan chi mua gidy in, gidy Viét, photo tai li€u va vat tu van phong
pham khac nham phuc vu cho hoi nghi, so tong két, tap huan va stir dung cho cong

viéc quan ly hanh chinh & don vi.
- Pbi voi van phong thong ké UBND x4, can bd, cong chiic ¢6 nhu cau sir

dung vin phong pham phai c6 ké hoach dang ky véi cong chire van phong théng
ké va trinh chi tich UBND x3 dé c6 ké hoach mua va cung cap.



- Péi véi k}léi Dang, cac doan thé, ban cong an, ban quan sy phai chiu trach
nhiém mua, quy€t toan kinh phi da duogc giao cia don vi minh.

- Viéc mua van phong pham dé dung trong co quan, don vi, t6 chirc

hoi nghi, tap huin quyét toan nhu sau: Ching tir thanh toan gém glay dé nghi

thanh toan, dy tru kinh phi, phiéu ké mua hang dudi 200.000 déng va Hoa
don trén 200.000 dong.

6.4. Str dung dién thoai, internet trong xa

- UBND x4 chi tra tién dién thoai, internet (theo quy dinh chung) cho Dang
iy, HDND, UBND, MTTQ, cic doan thé, ban cong an, ban quén su, cac to chirc
chinh tri xa hoi.

- Bién thoai ctia co quan chi phuc vu vao muc dich cong vi¢c, khong phuc vu
cho muyc dich cé nhan. Vi vay khong str dung dién thoai phuc vu vi¢c ca nhan cua
mo1 nguoi.

- Chimg tir thanh toén 14 hoa don thu tién ctia buu chinh vién thong.

6.5. Str dung di€én, nudec.

- Hién tai UBND x4 chi tra tién dién, nuéc phuc vu sinh hoat chung cua Pang
uy, HDND, UBND, MTTQ, cac doan thé, ban cong an, ban quan sy, cac to6 chuc
chinh tr1 xa héi, nha van hoa trung tam xa. P& nghi cac don vi st dung dién ding
muc dich, nhu cau va tiét ki¢ém. Khi ra khéi phong phai tat tat ca céac thiét bi fdién.

- Chung tir thanh toan 13 héa don thu tién dién cua cong ty TNHH MTV Dién
lyc Gia Loc va hda don thu ti€n nudc ciia cong ty nude sach Hai Duong.

6.6. Mua va sir dung sach, bao, tap chi

Viéc mua va st dung sach, bao, tap chi véi tinh than tiét kiém, chéng lang phi.

Kinh phi mua va st dung sach, bdo, tap chi phuc vu cong tic chuyén mon
cho chu tich xa va cac bd phan thuoc UBND x3 nam trong dy toan chi quan ly
hanh chinh.

Kinh phi mua va st dung sach, bdo, tap chi phuc vu cong tdc chuyén mon
cho dai bieu HDND, céc doan thé, to6 chirc chinh tri xa hi ndm trong dy toan dau
nam cua HDND, doan thé, t6 chirc chinh tri xa hoi.

6.7. Chi tién che, nwéc
- UBND x4 chi tién nuéc uong cho cac phong lanh dao UBND x4 va cac ban

nganh, doan thé, Pang Gy x4, nudc udng phuc vu cong din tai bo phan tiép nhin va
tra két qua.

-UBND x4 thanh toan tién’ che cho cac phong lanh dao UBND, phong pho
chu tich HDND xa, b0 phan ti€p nhan va tra két qua, phong bao v€. Binh muc
khong vuot qué 2 kg ché/phong (bd phan)/thang.

- Chig tir thanh toan 1a: gidy dé nghi thanh toan, hoa don.
Piéu 7. Quan ly, mua sim va sira chira tai sin cong

1. Quan ly, sir dung may vi tinh, may in



- D61 vo1 may vi tinh, may in: giao can bo cong chuc sir dung va bado dam
theo quy dinh
2. Viéc mua sam va stra chira tai sin nha nwéc cua xa

Vé stra chita tai san ¢ dinh: theo thuc té phat sinh. Du stra chita thuong
xuyén hay stra chita 16n déu phai tuan thu ding trinh tu va tha tuc quy dinh. Can
¢t vao thuc t& nhu cau, su can thiét phai stra chitra TSCDb, UBND xa tién hanh
kiém tra tinh trang hong hoc, xay dung du toan va thuc hi¢n thué don vi stra chira
theo dung quy dinh.

Picu 8. Chi cho cic hoat dong phiic loi tap thé:

- Chi tét nguyen dan cho CBCC, lao dong hop dong chuc danh cong chirc xa
01 sudt qua trj gia t6i da khong quéa 400.000 dong/suat/nguoi.

- Chi tét nguyén dan cho CBKCT, can bo gia yéu nghi viéc, can b nguyén la
lanh dao xa qua cac thoi ky, lao dong hop dong... 01 suét qua tri gia khong qua
400.000 dong/suat/ngudi.

- Chi thuong binh li¢t sy 27/7, ngay 18 tét: 100.000 ddng/ddi tuong theo danh
sach cua tinh. D61 voi ba me Viét Nam anh hung, anh hung lyc lugng vii trang thap
huong tai gia dinh thd cling gom: 01 hdp banh, 01 thé huong va 200.000 dong.

- Chi tham tdng qua cac d6i tuong khac nhu: nguoi cao tu01 gia dinh c6 hoan
canh kho khan, tré mo c6i, nguoi tan tat... nhan dip ngay quéc té nguoi cao tudi,
ngay qudc té thiéu nhi, ngay khai giang, dip 18 tét mic t6i da khong qua 200.000
déng/nguoi.

- Chi cho nguoi tham gia’hién mau tinh nguyén theo ké hoach hién méau hang
ndm do hoi chtr thp do cép trén phat dong muc chi khong qua 200.000
dong/nguoi/lan hién mau.

- Chi 20/10, 8/3 cho CBCC 1a nit toi da khong qua 300.000 dong/ngudi.

- Ngay qudc té thiéu nhi, trung thu chi cho cac chau thiéu nhi dudi 16 tudi
trén dia ban toan xa muc chi t61 da khong qua 5.000 dong/chau.

- Chi viéc hiéu doi véi CBCC x va than nhén (b6 me dé, bd me chong hodc
vQ, chong hodc vo, con cua CBCC) xa 01 vong hoa (theo gia thuc t¢) va to1 da
khong qué 300.000 dong.

- Chi viéc hiéu dbi voi CBCC da nghi huu, can by nguyén la lanh dao
UBND x4 qua cac thoi ky, 1anh dao c6 quan hé cong tac, cic don vi c6 mdi quan
hé cong tac: 01 vong hoa theo gia thuc té va tién mat toi da khong qua 300.000
déng/nguoi.

- Chi viéc hiéu ddi véi can bo khong chuyén trach va than nhan (bd me deé,
bd me chong hoac v, chong hodc vg, con cia CBKCT) xa 01 vong hoa theo gia
thuc t€ va tién mat to61 da khong quéa 300.000 dong/nguoi.

- Chi tham hoi can bg, cong chirc, nhiing nguoi hoat dong khong chuyén
trach dugc UBND xa ky quyet dinh hodc hop dong cong viéc, nguoi vé nghi ché
do6 tro cap x4, can bo chu chdt cac cip da vé nghi huu, than nhan can bo cong chirc



(b4, me, con), muc chi t6i da khong qua 200.000 dong/ngudi/lan, mot nim khong
qué 02 lan/ngudi/nam.

- th ViéC, hiéu ddi tuong chinh séch, bd me liét sy 01 vong hoa theo gia thuc
té va tién mat to1 da khong qua 300.000 dong/nguoi..

- Chi chia tay can b huu
+ Qua ky niém: 500.000 dong
+ T6 churc lién hoan chia tay: theo thyc té chi va thanh phan dai biéu.

- Chi cho hoat dong van hod, van ngh¢, phong trao TDTT cua xa tuy theo quy
mo, kha nang tai chinh cua xa theo du toan da dugc thdo luan va duyét.

- Chi chic mung ki niém ngay nha gido Viét Nam cho cac nha truong trén
dia ban x4, hoi cyu gido chic xa. Chi chuc mung ki niém ngay thay thudc Viét
Nam cho tram y té xa. Chi chic ming cac ngdy thanh 1ap cta to churc, doan thé ..
murc chi toi da 500.000 ddng/t6 chic (doan thé).

- Chi mua banh, keo, dao quﬁt ... phuc vu cho dip tét nguyén dan: Do Chu
tich xa quyét dinh phu hop véi nguon kinh phi thyce co.

- Chi hd trg hoat dong nguoi cao tudi va cac doan thé theo quyét dinh
32/2017/Qb-UBND tinh Hai Duong ngay 19/12/2017.

- Céc khoan chi phuc vu cho cong tac thu san pham, cac khoan thué phi bao
gom : chi trd cong cho nguoi truc tiép di thu (tr 10 dén 15% trén tong thu), VPP,
tai li€u, cong cu, dung cu phuc vu cong tac thu.

- Céc trudng hop dic biét khac do chu tich xa quyét dinh.

- Trich lap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can bo, cong chire xa: S6
kinh phi tiét kiém duogc, cudi nim chua st dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhép.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Quy ché chi tiéu ndi bd ciia tiy ban nhan dan x3 Quang Minh 13 co s&
phap 1y dé thyc hién giao dich véi kho bac. Cong chue tai chinh - ké toan can cur
vao quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyet toan
dbi voi cac t chue, c6 thu huong tir ngan sach nha nuéc.Truong hop quyét toan
sai voi ndi dung quy ché nay phai tir chéi thanh toan, dam bao cho viéc thuc hién
quy ché mét cach nghiém tic, chit chg, tiét kiém ngan sach nha nuéc va dung quy
dinh cua luat ngan sach nha nudc, luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac
van ban huéng dan, chi dao co lién quan.



Dé nghi cac to chirc, ca nhan c6 thy hudng tir ngan sach nha nude két hop
vi1 UBND xa thyc hién theo dung quy ché ma UBND xa da xay dung.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hi¢n, néu c6 phat sinh vuéng mac can phai stra
doi, bo sung, cac td chuc, ca nhan phan anh vé cong chirc Tai chinh - ké toan NSX
dé trinh UBND xa xem x&t, gidi quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN XA
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